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金秀建設株式会社

協力会社様向け_導入説明会
BtoBプラットフォーム_導入説明会資料
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はじめに

＜ 実 施 概 要 ＞

概要 協力会社との間で発生する注文書・注文請書の電子授受

導入目的 法令対応（インボイス・電子帳簿保存法）並びに文書授受に関わる業務改善

導入システム BtoBプラットフォーム（運営会社：株式会社インフォマート）

導入時期 2024年11月1日以降に発注する分よりスタート ※準備が整い次第、開始します。

主幹部署 業務管理部
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会社概要

会社名

代表者

本社所在地

設立

資本金

上場市場

事業内容

株式会社インフォマート

代表取締役社長 中島 健

東京都港区海岸1-2-3 汐留芝離宮ビルディング13階

1998年（平成10年）2月13日

32億1,251万円

東京証券取引所プライム市場（証券コード2492）

BtoB（企業間電子商取引）プラットフォームの運営

6
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BtoBプラットフォームとは？

企業間で発生するやりとりを紙からデータに変え、

さらに自社で利用中のサービスと連携する事で劇的な業務削減と効率化が行なえます。

企業 企業
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ご利用における条件

費 用 は 無 料 ！

パソコン

BtoBプラットフォームの利用に際し、以下の準備をお願いします。

インターネット環境 メールアドレス

1 2 3
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今回の対象範囲について

発 注 側（金秀建設㈱） 受 注 側（皆さま）

① 見 積 依 頼 書 ② 見 積 書

③ 見 積 書

⑧ 請 求 書 ⑧ 請 求 書

④ 発 注 書 ⑤ 発 注 請 書

⑥ 発 注 請 書

⑦ 出 来 高 請 求 書⑦ 出 来 高 請 求 書

今回の対象範囲は
発注書・発注請書のやり取りのみで

す。
見積もりや出来高、請求書のやり取り

は従来通り紙で行います。

⑨ 支 払 通 知 書 ⑨ 支 払 通 知 書
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皆さまへのお願い事項

＜ 受注開始前までにご対応いただきたい事項 ＞

4. 各社から届く発注書はBtoBプラットフォーム上でご確認をお願いします。

協力会社の皆様には、大変お手数をお掛けしますが、下記ご対応をお願い申し上げます。

1. 利用担当者様の確定（ID登録メールを送付いたします）

2. ID登録の完了

3. 事前設定の完了

＜ 受注開始後にご対応いただきたい事項 ＞

5. BtoBプラットフォーム上で締結操作をお願いいたします。
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ID登録までの流れ

導入企業_金秀建設㈱様 協力会社様（皆さま）

① 招待メール送信 ② 招待メール受信

③ 担当者情報入力

④ 会社情報を入力

③ ID/PWを入力

（新規登録の場合） （既にIDをお持ちの場合）

⑤ 登録完了

④ 取引先登録完了
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新規にIDを取得する場合
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❶招待メールを受信 ❷ご利用の手続きはこちらをクリック ➌無料IDを取得をクリック

①

＜新規＞BtoBプラットフォームのID取得（1）

16

②

③
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＜新規＞BtoBプラットフォームのID取得（2）

❶あなたの情報を入力し、企業情報登録に進むをクリック ❷会社の情報の入力、利用規約を確認・チェックし、入力内容を確認をクリック

①

※補足

利用登録時に登録したメールアドレスとパスワードが、

BtoBプラットフォームにログインするときの「ID・パスワード」
になります。

②
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❶入力内容を確認し、この内容で登録するをクリック

①

18

＜新規＞BtoBプラットフォームのID取得（3）

➋登録完了
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既にIDを取得済みの場合
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＜既存＞BtoBプラットフォームのID取得（1）

20

①

②

❶招待メールを受信 ❷ご利用の手続きはこちらをクリック ➌ログインをクリック

③
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＜既存＞BtoBプラットフォームのID取得（2）

❶登録した「ログインID・パスワード」を入力し、ログインをクリック

①
IDはご登録時のメールアドレス、
PWは任意で設定したPWです。

➋ TOP画面が表示（登録完了）

②
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招待に関するよくあるお問合せ

Q. 他の社員に招待メールが届いたが、自分のメールアドレスで登録したい。

A.操作をする担当者に招待メールを転送してください。

Q.操作をする社員が複数名いるため、複数の招待メールが届きますか？

A.招待メールは１通となります。貴社にて操作する社員を追加することができます（社員登録数に制限はありません）。

Q.他社とすでにBtoBプラットフォームを利用しているが、別にID作成する必要がありますか ？

A.別にID作成する必要はございません。いまご利用中のBtoBプラットフォームのIDでご利用いただけます。

Q. 招待メールを確認できない。

A.招待メールの送信元メールアドレスは、「 post-master@infomart.co.jp 」になります。

迷惑メールフォルダに入っていないかなどご確認をお願いいたします。

mailto:post-master@infomart.co.jp
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事前設定_電子証明書の作成
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事前設定_電子証明書の作成（２）

セルフチェック【契約書】電子証明書の「設定」を選択します。
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事前設定_電子証明書の作成（3）

インフォマート証明書 追加をクリックします。
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事前設定_電子証明書の作成（4）

契約名義人に代表者情報を入力。「入力内容を確認する」をクリックします。

※ 注意事項 ※ 

従来の印鑑の代わりとなるもので
す。決裁権限を持つ方の名義人記載
をお願いします。
また、名義人の入力は役職＋氏名で
ご入力ください。

例）代表取締役 テスト 太郎
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事前設定_電子証明書の作成（5）

最終確認を行い、問題なければ「この内容で申し込む」をクリックします。
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事前設定_電子証明書の作成（6）

以下の画面が表示されたら登録作業完了です。登録完了までは数分かかります。
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事前設定（電子証明書作成）に関するよくあるお問合せ

Q.電子証明書の作成で料金は発生しますか？

A.料金は発生しません。

Q. BtoBプラットフォームで利用中の電子証明書があります。新規に作成する必要がありますか？

A.新規に作成する必要はございません。ご利用中の電子証明書をご利用いただけます。

Q. 電子証明書の契約名義人に役職名は必要ですか？

A.原則、契約締結する代表社印と同じでご案内しています。

▼電子証明書作成



©︎Infomart Corporation 32

本日のアジェンダ

01 実施概要

02 

03 

04 

05 

株式会社インフォマート/サービスのご紹介

取引の流れと運用方法

ID登録について

事前設定について

06 電子取引開始後の操作方法について

07 最後に



©︎Infomart Corporation 33

電子取引開始後の操作方法について

ログインID、パスワードを入力し、「ログイン」をクリック。
BtoBプラットフォームの画面が表示されます。

ブラウザで「インフォマート」と検索していただきます。
インフォマートHPの右上「ログイン」をクリックします。

手順01 手順02

Step4 ： 出来高請求書作成Step3 ： 着工Step2 ： 契約締結Step1 ： ログイン
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電子取引開始後の操作方法について

で導入企業様が
貴社に契約締結依頼します。

発注

貴社の登録ご担当者様へ通知メールを送信します。
通知メール内のURLから契約書を表示できます。

送信元＜BtoBプラットフォーム 契約書＞
post-master@infomart.co.jp

件名：【株式会社●●より】契約締結依頼が
届きました。

内容
株式会社〇〇
〇〇 様

株式会社●●様より契約締結依頼が届きました。
内容を確認してください。

▼内容を確認する。
http://trade.Infomart,co,jp/order/××××

1クリックで
契約書を確認

STEP01 STEP02 STEP03

「承認して締結する」ボタンをクリックして、
契約の締結を行います。

Step4 ： 出来高請求書作成Step3 ： 着工Step2 ： 契約締結Step1 ： ログイン

mailto:post-master@infomart.co.jp
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補足資料）電子契約の考え方

ちゅう

金 秀 建 設 株 式 会 社 協 力 会 社

電 子 署 名 電 子 署 名

（発注者） （受注者）

従来は「発注書」と「発注請書」という別々の文書を発注者・受注者間で取り交わしていたと思います。

電子契約になると一つの文書にお互いが電子署名（捺印のようなもの）をする形式になります。
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協力会社様にもメリットがあります！

電 子 帳 簿 保 存
法 対 応

権 限 ・ 閲 覧 を
細 か く 管 理

す ぐに 探せ るファ イ リン グ
不 要

電子契約データは
自動保存

検索性を上げるため
細かな設定が可能

細かな利用設定で
内部体制を強化

電子帳簿保存法の要件
に沿った保存が可能

押 印 申 請 も進 捗 の 可 視 化時 間 削 減

01 02 03 04

05 06 07 08

印 紙 税 削 減

電子は印紙不要 最短２分で送信 進捗の見える化 社内申請も同時に
電子化可能



©︎Infomart Corporation 38

今後の対象範囲について

発 注 側（金秀建設㈱） 受 注 側（皆さま）

① 見 積 依 頼 書 ② 見 積 書

③ 見 積 書

④ 発 注 書 ⑤ 発 注 請 書

⑥ 発 注 請 書

今回の対象範囲

今後の対象範囲

⑧ 請 求 書 ⑧ 請 求 書

⑦ 出 来 高 請 求 書⑦ 出 来 高 請 求 書

⑨ 支 払 通 知 書 ⑨ 支 払 通 知 書
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操作マニュアル/ご利用ガイドについて



©︎Infomart CorporationCopyright © Info Mart Corporation. All rights Reserved. 40

操作マニュアルについて
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よくあるご質問・問合せについて
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よくあるお問合せ

Q.取引先（受注側）は料金かかりますか？

A.受注企業側は、0円でご利用いただけます。

Q. 担当者を追加で登録することはできますか？

A.はい、できます。担当者の登録数に上限はございません。

Q.通知メールの受信先は複数登録できますか？

A.はい、できます。最大3メールアドレスまで登録いただけます。

Q.スマホで利用できますか？

A.スマートフォンでの利用は正常な動作の保障が出来ないため、推奨対象外となっております。

Q. BtoBプラットフォーム上の文書データは、何年分保存されますか？

A.電子帳簿保存法に対応しており、データは10年間保存しております。
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